音乐学校2022暑假值班表
	序号
	时间
	值班人员
	联系方式

	1
	7月1日—7月6日
	崔肖华
	13545561102

	2
	7月7日—7月12日
	包诗蕊
	18507192810

	3
	7月13日—7月18日
	罗杨
	15997120030

	4
	7月19日—7月24日
	张科
	18772300102

	5
	7月25日—7月30日
	姚运动
	13036136410

	6
	7月31日—8月4日
	付思墁
	15874077942

	7
	8月5日—8月10日
	杨娇
	13986587868

	8
	8月11日—8月16日
	李海萌
	13972775512

	9
	8月17日—8月22日
	周友良
	15072938118

	10
	8月23日—8月26日
	陈文斌
	13907234949


说明：1.值班时间：每天上午8：30—11：00、下午2：30—5：00
[bookmark: _GoBack]2.值班人员必须到岗，负责来访接待、接传电话、、收发邮件、处理一般性事务，按时填写《值班日志》，重要紧急情况及时向带班   领导报告请示。
3.值班地点：党政办公室（0714-6573782）
